JOINDRE LES PIECES JUSTIFICATIVES
DE MA DEMANDE D'URBANISME

Etape 1

Dans la section de page a la suite de votre Cerfa, vous trouvez l'espace
« JOINDRE - Les pieces justificatives : Ajouter un ou plusieurs fichiers >

Selon votre type de demande d'urbanisme, il vous faudra donc joindre
ici lensemble des piéces requises dans la liste pour pouvoir finaliser et
transmettre votre dossier
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PC3. Un plan en coupe du terrain et de la construction [}
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PC4. Une notice décrivant le terrain et présentant le projet [
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. JOINDRE LES PIECES JUSTIFICATIVES
DE MA DEMANDE D'URBANISME

Vous hésitez sur les spécificités attendues pour chacune
des piéces requises ?

Rendez-vous en bout de ligne correspondante sur le bouton
«Information» €  Pour chaque type de piéce il vous

sera precise son utilité dans votre dossier ainsi que les o
informations incontournables que doit comporter le

document (EX ci-dessous pour la piece PC3)
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PC3 : Un plan en coupe du terrain et de la construction

A quoi sert cette piece ?

Deux regles simples pour vos piéces justificatives :

Téléchargez un seul fichier par ligne et par intitulé sachant que le
fichier peut comporter plusieurs pages. (Ne pas ajouter toutes vos pieces

&  dans une seule ligne ou categorie, integrez seulement la piece demandee
puis passez a la ligne suivante et téléchargez a nouveau la seule piece
demandee, etc. .. jusqu'a avoir joint tous les eléments requis)

Vous ne pourrez pas depasser le poids de 10 Mo (10 Mégaoctets) par
9 piece justificative. En cas de fichiers lourds (exemple des projets

architecturaux multipages) generez ou faites generer une version

compressée qui puisse respecter ce standard de poids de fichier
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% Etape 2

(N A chaque fin de ligne et pour chacune
des piece que vous aurez a joindre, vous

trouvez le bouton « Ajouter »

@ Ssaisie d'une demande | Guichet | X +
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@ ral « v 4 | « Bureau > EXEMPLES DOSSIERS > DP_Piscine v O | P Rechercherdans:DPPiscine | (G Gmail ) Microsoft Office Ac...
Organiser »  Nouveau dossier = O @

= Documents [£) Plan de masse 22/09/202116:24 Adobe Acrobat D)
22/09/2021 16:23 Adobe Acrobat D,

22/09/2021 1625 Adobe Acrobat D)
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(&) Plan en coupe

& Images
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PC4. Une notice décrivant le terrain et py

PC5. Un plan des fagades et des toitures

e pC A Nom Statut Modifié le Type
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PC6. Un document graphique permettant d'apprécier Uinsertion du projet de construction dans son environnement

H P Taper ici pour rechercher
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Une fois cliqué, vous sélectionnez le fichier de votre piece justificative
sur votre ordinateur. Cliquez sur « Ouvrir ». Le fichier se télécharge et
apparait ensuite sous sa forme miniature

A Formats de fichier acceptés : PNG, JPG, JPEG, PDF, GIF, SVG
AJOUTER UNE

Formats supplémentaires acceptés pour les pieéces ‘AUTRE" :

AUTRE PIECE Taille maximale : 10000 Ko.

PC1. Un plan de situation du terrain

. * Plan de situation.pdf

Vous pouvez visualiser votre
fichier ou le retirer en utilisant
les fonctions en fin de ligne
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Détacher le fichier

Télécharger le fichier

Ajouter P

Déetacher le fichier

Telecharger le fichier

IMPORTER LE
DOSSIER

EXPORTER LE
DOSSIER

VERIFIER MA
SAISIE

SAUVEGARDER

UROMETROPOLE




% Etape 3

Passez a la ligne et a la piéce justificative suivante et repétez
9 l'operation jusqu'a avoir télécharge et compléte tous les eléements qui
vous sont demandes

o Comme pour la partie « Cerfa » votre dossier ne sera transmissible
qu'une fois l'integralité des elements obligatoires renseignées

Dans certains cas particuliers il se peut que vous vouliez
ajouter a votre dossier (par exemple pour des raisons de
. . . .y . AJOUTER UNE
bonne comprehension du projet) une piéce qui n'est pas AUTRE PIECE
exigée dans la liste de la partie « JOINDRE » du guichet.
Dans ce cas utilisez le bouton « Ajouter une autre piéce »
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Autres documents

Cliquez la coche « Autres documents » en bas de liste et validez
Vous retrouvez désormais la ligne « Autre document » dans la liste
des piéces a joindre a votre dossier et pourrez ajouter votre fichier.

TRANSMETTRE
MA DEMANDE
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