Instruction de DIA sur
Carte-ADS pour les
communes
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Les étapes de Uinstruction

Création de dossier DIA recu papier ou @

Tableau de bords

Tableur requeteur DIA

Réception de la DIA

Fiche de liaison

Transmettre la DIA a 'TEMM



1. A Création d’un nouveau dossier PDF

Cart@DS CS 4 Parcelles ~ '@ Dossiers ~ @ Cartographie ~ = Rapports ~ % Traitements ~ & Gestion ~ N A ©Ade~ L

Messages non lus » A signer 24 A viser & Base de Production ®

o 1 0 0 Base de PRODUCTION !!!
=] 1 lefini
il éposés en ligne Messages Documents Documents
g
(&) Urgents ’Sb Sans affectation ) Déposés via le portail Recherche rapide
Demandeur principal Adresse du terrain Commune Date limite Stade A =
e Numeéro du dossier
SCP ROESEN et AREND 47 Rue Dupont des Loges METZ 25/04/2026  Dossier terminé
B SIMON Jean Michel 13 En Fournirue METZ 26/04/2026  Dossier transféré au
pdle ADS Code barre du dossier
P ;‘ —] @ IAD57 463 26 00238 25/02/2026  SCP MAMONE ET MOURER 19 Place des Charrons METZ 25/04/2026  Dossier terminé
+ @ |« E] @ IA057 463 26 00237 24/02/2026  SCP MAMONE ET MOURER 12 Rue Vigne Saint-Avold METZ 24/04/2026  Dossier terminé
@ |=f E] @ IA057 463 26 00236 24/02/2026  MARTIN Rue Lancon METZ 24/04/2026  Dossier terminé Intervenant
% & B 1A 057 463 26 00263 02/03/2026  Fabrice PEFFERKORN, Benoit BAILLOT 60 rue Haute Seille METZ 02/05/2026  Dossier transféré au
Morgane THINES pdle ADS
A T
@ | ] @ IA057 463 23 X0969 31/10/2023 CAMILLE JAMES 8-10-12-14 RUE SERPENQISE, IMPASSE CHAPLERUE ET METZ 31/12/2023  Dossier terminé I
RUE DE LATETE D'OR
% |w ] @ IA057 463 23 X0932 23/10/2023 CAMILLE JAMES 8-10-12-14 RUE SERPENOISE, IMPASSE CHAPLERUE ET METZ 23/12/2023  Dossier terminé

Annéa Adahut Annéa fin

Lors de la récéption de DIA papier ou par email (transition)
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1. B Création d’un nouveau dossier PDF

Création de dossier viarr

Département* Commune”
57 v 57463 - METZ
Type dossier* Cerfa
IA v cerfa_10072-04.pdf v TéEecharger le cerfa

Date de dépot *

] 03/03/2026
L Sélectionner un fichier

Annexes références cadastrales

I Sélectionner des fichiers

Télécharger le cerfa en PDF

3 March 2026



1. C Création d’un nouveau dossier PDF

v x [=F - a x
& QO Fichier CyfUsersinguise Q ] o
=] 7 Dessiner Q| M | A | ah | DemanderCopilat -+ B8 wrt0 | D L OB B2 B g

REPUBLIQUE @
FRANGCAISE

Déclaration d’intention d'aliéner ov demande d‘acquisition
d’un bien soumis a I'un des droits de préemption prévus
par le code de l'urbanisme

%aammn dintention daliéner un bien (1)

Soumis au droit de préemption urbain (D.P.U) (articles L. 211-1 et suivants du Code de I'urbanisme (2))
Compris dans une zone daménagement difléré (ZA.D,) {arbcles L. 212-1 et suivants du Code de lurbanisme (3))

Compris dans une zone de préemption défimitée au tire des espaces naturels sensibles (articles L 215-1
et suvants du Code de furbanisme ()

Demande dacquisition d'un bien (1)
Soumis au droit de préemption urbain (D.PU.) (2)
Compris dans une zone d'aménagement diféré (ZA.D.) (3)

Date de dépét au guichet N* denregistrement

Prix moyen au m*
A - Propriétaire(s) du bien
Pour une persanne physique (5)
| T e IS M[W““

Profession {facultatif) (6)

Si le bien n'est pas en indivision, veillez rensaigner lidentité de léveniuel co-déclarant
Nom

Prénom

Profession (facultatif) {6)
Pour une personne morale (7)
Dénomination

Forme juridique

N* SIRET

Remplir le cerfa en PDF comme celui transmis par le Notaire
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1. D Création d’un nouveau dossier PDF

Création de dossier viaror

Département” Commune*
57463 - METZ
Type dossier* Cerfa*
1A v cerfa_10072-04.pdf v Télécharger le cerfa

Date de dépot *

& )26
Cerfa”

L Sélectionner un fichier
Annexes réféer dastral

L Sélectionner des fichiers

Le sélectionner avec les annexes et valider pour création du Nouveau dossier avec N°

3 March 2026



2. Connection a Carte ADS

Cart@DS CS 4 Parcelles - 'aw Dossiers ~ @ Cartographie ~ Rapports + 5 Traitements - &3 Gestion ~ .‘ @ Aide - L GUSSETTI Nicolas ~

Avis requs =] DIA déposés en ligne Messages non lus L} A signer =4 A viser E Base test /2024
Q
a 0 f aa 0 0 0 BASE DE TEST
£ Avis Messages Documents Documents

1/ 4 déposés en ligne

Numéro de dossier Date dépdt Demandeur principal  Adresse du terrain Commune Date limite ~ Stade
" Numéro du dossier
1 & 1A0S7 463 25 00020 26/09/2025  AUBERT Sébastien 1 place du parlement METZ 26/11/2025  Dossier terminé
* s & 1A 057 463 25 00017 26/06/2025  ETUDE REMI 6 Rue des Parmentiers METZ 26/08/2025  Dessier transtéré au pdle
+ ADS Code barre du dossier

& |= 1A 057 017 25 00001 24/02/2025  Indéfini AMANVILLERS 24/04/2025 Complétude a valider
> GF 057 039 24 00001 051272024 Indéfini AUGNY 05/02/2025  En cours de saisie
@ s 1A 057 463 25 00019 11/07/2025  Indéfini METZ 11/09/2025  Dossler terminé Intervenant

IA 057 017 24 00001 2811/2024  Indefini AMANVILLERS 28/01/2025  En cours de saisie v
s 2 CUa 057 162 25 00001 18/06/2025  Indéfini 23 RUE CLOS SAINT VINCENT DE CUVRY 18/07/2025  Dossler transtéré au pole

h PAUL ADS Type
s @B IA057 467 2500010 D01  24102/2025  DUPANLOUP MEY 24/04/2025  Dossier transtéré au pole r
MARCELLE ADS 2 8
Annge aébut Année fin
s [ 1A 057 463 25 00008 24/02/2025  MAHLER EDOUARD AV DES DEUX FONTAINES METZ 24/04/2025  Dossier transtéré au pdle
ADS x ks
s @R GF 057 017 24 00001 05/12/2024  Ingéfini AMANVILLERS 05/02/2025  En cours de saisie S
@ | ] & IA057 463 25 00012 24/02/2026  INETUM Jacques Place du Parlement de Metz METZ Altente de piéces .
s [& E1 @ 1n057 4632500001 16/01/2025  RICHARD Julien Rue des Piques METZ 16/03/2025  Dossier terminé
Adresse du dossier
@» ) PC 057 463 24 00004 101072024 INETUM Jacques Place du Parlement de Metz METZ Dossier modificatif
& |u ] 1A 057 463 25 00002 2300172025  Ingefini METZ 23/03/2025  Dossier ransféré au pdle
A Personne
P | ] GF 057 162 24 00001 171272024 Incéfini CUVRY 17/02/2025  En cours de saisie v
. = - 15:42
cherche 3 2 i ‘a i = i G = ~ 2 qx
Q Rechercher Eb c Cart@D5 CS - Accueil & [i m - +* m Ecran de Ia salle - MM_ ClickShare App Document! - Worc () qx 26/09/2025

Sélectionner Uonglet requeteur pour avoir acces aux DIA et nouveaux dossiers créés regues, sur la gauche
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3. Tableau de Bords

.‘H Tobleaux de bord Ao rop oI mf:r-.mm'
Renenir oux Instructeur DIA U
Tobleoux de bord o dos requitas pour ot nerructours DA
o
0}
| - LA recermement depotsees (Mairie)
Nom 84 la commmune  Nuamdeo dorsier - enter Instructons Oemandeur Princps! Date deo dépit by depn Mode de degdt Adressa - Torrain
AMANVLLERS A 057 017 24 02001 rdefry 2811-2024
»n r
AMANVLLERS A 057 017 24 000 SCP PREVOT ILMANY 17122024 sace O ©
5 .
AMANVILLFRS route 4
AMANYVILLERS ROTHC ol 1
AMANV LERS o
v
ANANVILLERS WA 057 017 24 00004 vl re 17022024 m
AMANYVILLIRS A OST 017 25 00004 el ry
AMANVLLIRS A 057 017 25 00005 DOULANDET Alewss racfey
v
AMANVLLERS A 037 017 24 00002 e e 4
r
RV LES ME A 057 4 X v cie ne
v
£ A 443 7 . wr INE TUM, - 4 i Slrmatdeaind
v
A " 32500014 Monseur MULLER Nicela ' S Birmatiriated
v
WET A . - ' gl Bamgter aing
£ 2453 25 00 b ‘ gt Gematériaiae
A W7 & - 3 s SET e sine .
i :
METZ A 5 00001 FASISY MOUNARI Patricia ot dimanis

Un clic sur le numéro de dossier permet d’entrer dans le dossier sur Carte ADS
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4. Réception de la DIA

rd

DESVES B 25/02/2026

& HEMMERLE / DROUIN

Dossier terminé le 02/03/2026

#2847 Rue Dupont des Loges - METZ

& Actions ~

Objet de la demande

Récepteur Instructeur Autorité compétente Pole
GUSSETTI Nicolas - v Président de 'EPCI au nom de 'EPCI v v

] Désignation du terrain

] Désignation du bien

5] Usage et occupation

\a’alider
E5] Modalités de la cession
] Dématérialisation
<+ Correspondant | 4 Propriétaire 4 Délégataire n Ajouter copro. des matrices

Type Dénomination Adresse Email Téléphone

Demandeur SCP ROESEN et AREND 2 rue Maurice Barrés 57000 METZ chloe.simon@57002 notaires. fr 0387361686 L X
Représenté par Maitre ROESEN Thibaut

Propriétaire Monsieur HEMMERLE Maxime 4 rue de la Gare 57640 VIGY LS X

Acquéreur Monsieur DROUIN Thibaut 27 Avenue du Générale de Gaulle 57050 LE BAN ST MARTIN a3

Informations complémentaires

Compléter les 1 champs dans « Dép6t du dossier » et « Déclaration des intervenants »

“Recepteur” a sélectionner et valider
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5. A Fiche de liaison choisir

A 1A 057 463 26 00239
rd

PO & 250212026

2 HEMMERLE /DROUIN 584 47 Rue Dupont des Loges - METZ

* En mode « DOCUMENT »

s Depdt du dossier € Menu | & Actions ~

o Recevabilité du dossier Documentation  Dossier de signature

* Dans l'onglet Décision choisir la
o 2w =l fiche de liaison « IA »

3 Consultation des services

B Avis des services b
_IA_Renonciation_préemption_notaire a Correspondances
| Demande irrecevable u Dossiers de signature
. n Fiche de liaison
] Dossier classé sans suite
= 5 " B Instruction
Préemption a un prix différent au notaire R .
> Pigces du dossier
|e] Preemption & un prix différent au propriétaire
|;_‘ Préemption au méme prix au notaire
|] Préemption au méme prix au propriétaire
Avis des services Correspondances |

[ Préemption au préfet
|;\ Renonciation a la préemption au notaire
| Renonciation @ la préemption au prefet

Renonciation a la préemption au propriétaire

&) Transmission du dossier

Piéces du dossier

3 March 2026



5. B Fiche de liaison générer

Téléchargement  Documentation  Dossier de signature  Articles
Nom du fichier pdf v Destinataires Répertoire de destination
_ia_fiche_de_liaison-03-03-2026 v Demandaur v IA 057 463 26 00239
B3 SCP ROESEN et AREND (principal) Avis des services
Ecraser le fichier si déja existant .
Y Propriétaire Correspondances
copie HEMMERLE Maxime Dossiers de signature
© Télécharger uniquement Y Acquéreur Fiche de liaison
DROUIN Thibaut Instruction
v Piéces du dossier
Modéle du document Facultatives
Modéle intercommunal v

Réglementaires

Etape associée

Télécharger uniquement

* Télécharger directement en PDF pour imprimer et mettre en signature

3 March 2026 11



5. C Fiche de liaison téléchager

YA W EmE gk me BEE me om

Te'léchargememl Documentation Fossier de signature  Articles

| B I Ajouter | i= + Champdetri ¥  Filtrerpar Y  Détails Q. Rechercher

. . # > Fiche de liaison
a Avis des services —

i a Correspondances

0 Fiche de liaison

Instruction

> Piéces du dossier

e Dans Documentation

* Une fois la fiche de liaison signée, la télécharger dans le sous dossier Fiche de liaison avec Clic sur Ajouter

* Puis aller chercher le document scanné

3 March 2026 12



6. Transmettre la DIA a 'EMM

A 1A 057 463 26 00239
7’

DELNEENEY @ 25/02/2026

& HEMMERLE / DROUIN #8847 Rue Dupont des Loges - METZ

Dossier terminé le 02/03/2026

P Dépbt du dossier & Actions ~

Mo W BEll o me EEFE P B

[Z5] Objet de la demande

Récepteur Instructeur Autorité compétente Pole
R R GUSSETTI Nicolas v ¥ Président de 'EPCI au nom de 'EPCI v Péle Foncier Immobilier v
[£7] Désignation du terrain
Nombre de co-indivisaire(s)

E7] Désignation du bien

5] Usage et occupation

Valilier
5] Modalités de la cession
7] Dématérialisation
== Correspondant + Propriétaire + Délégataire “ Ajouter copro. des matrices

Type Dénomination Adresse Email Téléphone

Demandeur SCP ROESEN et AREND 2 rue Maurice Barrés 57000 METZ chioe simon@57002.notaires fr 0387361686 £ X
Représenté par Maitre ROESEN Thibaut

Propriétaire Monsieur HEMMERLE Maxime 4 rue de la Gare 57640 VIGY P

Acquéreur Monsieur DROUIN Thibaut 27 Avenue du Génerale de Gaulle 57050 LE BAN ST MARTIN /' xX

Une fois fiche de liaison téléchargée dans cart@DS

Compléter 1 champs dans « Dép6t du dossier » et « Déclaration des intervenants »

- “Pole Foncier Immobilier” et valider

3 March 2026 13



