
Instruction de DIA sur 
Carte-ADS pour les 
communes
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Les étapes de l’instruction

Création de dossier DIA reçu papier ou @

Tableau de bords

Tableur requeteur DIA

Réception de la DIA

Fiche de liaison 

Transmettre la DIA à l’EMM

3 March 2026 2



1. A Création d’un nouveau dossier PDF
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Lors de la récéption de DIA papier ou par email (transition)



1. B Création d’un nouveau dossier PDF
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Télécharger le cerfa en PDF



1. C Création d’un nouveau dossier PDF
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Remplir le cerfa en PDF comme celui transmis par le Notaire



1. D Création d’un nouveau dossier PDF
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Le sélectionner avec les annexes et valider pour création du Nouveau dossier avec N°



2. Connection à Carte ADS

Sélectionner l’onglet requeteur pour avoir accès aux DIA et nouveaux dossiers créés reçues, sur la gauche
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3. Tableau de Bords

Un clic sur le numéro de dossier permet d’entrer dans le dossier sur Carte ADS
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4. Réception de la DIA

Compléter les 1 champs dans « Dépôt du dossier » et « Déclaration des intervenants »

“Recepteur”  à sélectionner et valider
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5. A Fiche de liaison choisir
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• En mode « DOCUMENT »

• Dans l’onglet Décision choisir la

fiche de liaison « IA »



5. B Fiche de liaison générer

• Télécharger directement en PDF pour imprimer et mettre en signature

3 March 2026 11



5. C Fiche de liaison téléchager

• Dans Documentation

• Une fois la fiche de liaison signée, la télécharger dans le sous dossier Fiche de liaison avec Clic sur Ajouter

• Puis aller chercher le document scanné
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6. Transmettre la DIA à l’EMM

Une fois fiche de liaison téléchargée dans cart@DS

Compléter 1 champs dans « Dépôt du dossier » et « Déclaration des intervenants »

- “Pôle Foncier Immobilier” et valider
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